
安徽光机所出国（境）离所清单

	姓  名
	办公桌、椅、文件柜、电脑灯办公用品（所在中心、处、室）
	属于处、室、中心所有的实验记录、专业书籍、图纸、资料、文件等（含涉密人员资料、物品等）（所在中心、处、室）
	所在中心（直属室）负责人签字：
	出访日期

	
	负责人签字：

日期：
	负责人签字：

日期：
	日期：
	

	保   密（一楼 冯雪松）
	财   务（三楼 叶定）
	科研项目知识产权（六楼 邱申禹）

	签字：              日期：
	签字：              日期：
	签字：              日期：

	质   管（六楼 田志强）
	科技档案及固定资产（六楼  冉玲）
	科技、开发（六楼 胡建生）

	签字：              日期：
	签字：              日期：
	签字：              日期：

	人   事（六楼 王鸿梅）
	住   房（六楼  范志斌）
	计划生育（六楼 齐琼）

	签字：              日期：
	签字：              日期：
	签字：              日期：

	工会、文体用品等（六楼 何自平）
	国际合作（六楼 勇丽娜）
	综合办公室（六楼 王鸿梅）

	签字：              日期：
	签字：              日期：
	签字：              日期：


注：1.本清单中所在的中心负责人和综合办负责人必须在所列清单之前全部办完方可签字。

2.本清单未完项目须委托担保人签字办理。

3.出国人员办理所内有关手续委托的担保人，必须是本所职工且为副高级以上职称人员，对委托项目全权负责。


