	外

宾
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	单   位
	姓    名
	专   业
	人数

	
	
	
	中文
	英文
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	来访性质
	
	经费来源
	

	接

待

情

况
	主要接待人
	
	接待时间 
	年  月  日至     年   月   日

	
	项

目

内

容
	学术报告

情况记录
	时间地点：

	
	
	
	报告题目：

	
	
	项目合作

情况记录
	时间地点：

	
	
	
	项目内容：

	
	
	参观考察

情况记录
	时间、地点、内容：

	
	
	仪器调试

情况记录
	时间、地点、内容：

	
	
	商务活动

情况记录
	时间、地点、内容：

	
	
	其他活动情况记录
	

	
	
	
	

	本次来访工作总结：（主要是交流的项目内容、来访的目的、意义）

                                                                  接待人签名：

                                                                  年     月      日


安徽光机所来访接待情况总结记录表
中国科学院安徽光学精密机械研究所综合办公室 制  2011.09.28


