安光所2018年文明创建检查标准
	区域
	检查标准

	办公区
	1、大环境给人清洁、整齐的整体印象；总体布置与装饰能体现组织文化、部门工作特点。

2、各办公室、会议室内部整体清洁、整齐，有适度装饰；门、窗、桌、椅、几、开关插座、办公用品等各个细节均清洁整齐，无卫生死角。

3、无生活、休闲、娱乐物品。

4、卫生间无水渍、无污痕、无异味。

	实验区
	1、大环境给人清洁、整齐的整体印象；空间分布、标示配置科学合理，能够保证安全； 2，实验室内部整体清洁、整齐，有适度装饰；门、窗、桌、椅、几、开关插座、办公用品等各个细节均清洁整齐，无卫生死角。

3、实验器皿应光洁透亮，排放整齐；各类溶液、溶济、药品应收入专用柜中，分类摆放；实验、加工设备应无灰尘、无油渍，标识清楚；电缆应走向有序，不形成障碍。

4、无生活、休闲、娱乐物品。

5、卫生间无水渍、无污痕、无异味。

	公共区及
文化要素


	1、 楼道清洁无灰尘，无蛛网，垃圾入筒。
2、 整体布局、相关装饰和宣传窗口能体现出组织文化特色、部门工作特点。

3、 办公室开展绿色办公节能活动，没有纸张浪费现象。

4、 办公及实验等相关规章制度健全并上墙。


