合肥物质科学研究院职工调动（辞职）清单
调动人姓名：          原单位：                  调往单位：                      日期：
（本清单共2页，请正反面打印，否则无效）
	需在本处（室、中心）办理以下手续

	办公桌、椅、文件柜、

电脑等办公用品
	属于处、室、中心所有的实验记录、

专业书籍、图纸、资料、文件等（含涉密人员资料、物品等）
	本处（室、中心）负责人签字：
日期：

	负责人签字：

日期：
	负责人签字：

日期：
	

	需在研究所（医院、学校、后勤、机关各处）办理以下手续

	科技图书、资料
	科技、开发
	固定资产（含工具、设备、化工劳保、电料仪器等）

	负责人签字：

日期： 
	负责人签字：

日期：
	负责人签字：

日期：

	财  务
	住  房
	外  事

	负责人签字：

日期：
	房管负责人签字：

日期：
	负责人签字：

日期：

	党团关系
	工会图书、资料、文体用品
	综合办公室

	负责人签字：

日期：
	负责人签字：

日期：
	负责人签字：

日期：

	研究所/中心
	其他相关事项
	请携带调动清单到研究院办理其余手续！（见背面）

	分管人事所领导签字：

日期：
	负责人签字：

日期：
	


	需在研究院办理以下手续

	人事档案关系转移及其他
	津补贴/博后
	人才基金购房
	工资关系转移及机关工作证

	负责人签字：

苏静雷（324办公室）
日期：
	负责人签字：

胡海军
（324办公室）
日期：
	负责人签字：

朱利君
（326办公室）
日期：
	负责人签字：

吴婧（325办公室）

日期：

	聘用合同及其他人事合同终止
	综合处
	党团组织关系转移

	负责人签字：

孙凌云（323办公室）

日期：
	负责人签字：
程  艳 (315办公室）
日期：
	党、团组织负责人签字：

郑蕾（320办公室）

日期：

	财务资产处
	技术科研处

	公积金（在编）负责人签字：
吴海波
（333办公室）
日期：
	公务卡负责人
签字：

韩玲
（333办公室）
日期：
	资产负责人签字：

李德君

（341办公室）

日期：
	财务负责人
签字：

陈宗发

（343办公室）

日期：
	保密办负责人签字：

谭立青

（345办公室）
日期
	质管办负责人签字：

田志强

（351办公室）

日期：

	科研规划处
	信息中心
	科学岛服务中心

	负责人签字：

屈  哲（353办公室）
任启龙（353办公室）
日期：
	图书资料负责人签字：

张曙

（211办公室）

日期：
	网络负责人签 字：

李晓风

（213办公室）
日期：
	房管办负责人签字：
汪翠萍

（225办公室）
日期：
	中心负责人签字：

李平

（227办公室）

日期：

	研究生处
	科技发展处
	人事教育处

	负责人签字：

梁长浩（235办公室）

李贵明（241办公室）

日期：
	负责人签字：

邓国庆

（304办公室）

日期：
	负责人签字并盖章：

吴海信（321办公室）

孙裴兰（325办公室）
日期：


备注：研究院职工内部调动、往外调动、长期借调均需填写此表。

提示：1、凡带研究生的导师，研究生处必签。2、逐级办理手续。3、多个负责人，只需其中一人签字即可。
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